Provozni rad skolni kuchyné, vyvarovny
2023/2024

Vyplyva z pozadavki natizeni ES ¢. 852/2004, Kodexu hygienickych pravidel, zakona ¢. 262 /2006 Sb., Zakoniku
prace a bezpecnostnich piredpist v aktudlnim znéni.

Piredmét vymezeni

pii ZS a MS SttiteZ, okres Frydek-Mistek, pfispévkové organizaci

adresa Skolni kuchyné: Stritez 108, 739 59

reditel skoly: Mgr. Dagmar Machalkova
vedouci $kolni jidelny: Anna Kacirova

telefon: 558 694 335, 739 321 485
e-mail: skolni.jidelna@zsstritez.cz
web: www.zssstritez.cz

IC: 75026457

1ZO0: 150019297

kapacita: 130 déti

provozni doba: 06:00 - 15:00 hod.

06:00 - 07:30 nastup do prace, normovani, Cisténi zeleniny, priprava presnidavek, obédu

07:30 - 08:00 nakup béznych potravin

08:00 - 09:00 ptiprava dopoledni svaciny, jeji vydej a ptiprava obédu, povinna ptestavka

09:00 - 11:00 dokonceni obédt

11:00 - 13:00 vydej obédit MS, ZS (déti, zaméstnanci), OU, cizi stravnici

13:00 - 14:30 myti nddobfi, pfiprava odpoledni sva¢iny MS, denni tiklid kuchyné a ptilehlych
prostor, piiprava na dalsi den

Jméno Pracovni zairazeni Pracovni doba Prestavka Pracovni

uvazek

Siwa Anna hlavni kucharka 06:00 - 14:30 08:00 - 08:30 100 %

Monika Cudova pomocna kucharka 06:00 - 14:30 08:30 - 09:00 100 %

Kaciiova Anna vedouci Skolni jidelny 06:30-11:18 11:18-11:48 60 %

Satna Jana pracovnice provozu SJ 08:28 - 09:16 --- 10 %

S¢erbova Janina pracovnice provozu SJ 11:00 - 13:00  --- 25 %

- vstupni prohlidka u smluvniho 1ékate a pravidelné periodické prohlidky béhem ptlisobeni v zaméstnani

- zdravotni priikaz



vedouci $kolni jidelny - USO
hlavni kucharka - odborna zptisobilost, vyuceni v oboru
ostatni zaméstnanci (pomocna kucharka, pracovnice provozu) - SO

zaméstnanci maji za povinnost hlasit 1ékari zménu zdravotniho stavu, kterd by mohla mit za nasledek
kontaminaci pokrmi

pracovnici nesmi mit pii praci zadné ozdoby na rukou, prsteny, naramky apod., ani nalakované nehty

zaméstnanci jsou povinni ménit si pracovni odév za Cisty pred vydejem obédi, nesmi mit nic v kapsach,
nesmi chodit v pracovnim odévu mimo pracovisteé, v prilbéhu prace nesmi provadét toaletni a kosmetické
Upravy zevnéjsku

zakaz koufeni v prostorach ZS a MS
na pracovisté je zakaz vstupu cizim osobam

zaméstnanci Skolni kuchyné jsou povinni dodrZovat hygienické poZadavky na vyrobu, podavani,
skladovani a ptipravu pokrmt

dodrzovat technologické postupy pri zpracovani potravin

dodrzovat zasady osobni a provozni hygieny

dodrzovat provozni a sanita¢ni rad

dodrzovat systém HACCP

pri ndkupu a spotiebé potravin maji povinnost kontrolovat zaru¢ni lhiity potravin

za zavéreCny uklid zodpovida zaméstnanec, ktery odchazi z pracovisté posledni, také zkontroluje,
zda jsou vypnuty vSechny spotfebice, zaviend okna a uzamceny dvere skladu, kuchyné a vchodu
pro zameéstnance kuchyné

vybérem stravného je povéiena vedouci Skolni jidelny a timto zodpovida za manipulaci s finanénimi
prostiedky

hmotnou zodpovédnost za skladované suroviny ma kucharka a vedouci $kolni jidelny

za pravidelné myti a ciSténi zarizeni (jako sporaky, robot, trouby, digestor apod.) vCetné obkladl
na stanovisti téchto spotrebici zodpovida kucharka (jedna se o varnou ¢ast kuchyné + sklad potravin)

za uklid v pripravné ¢asti kuchyné (tj. direzy, pracovni stoly na maso, zeleninu, ¢isté nadobi) vcetné uklidu
podlahové plochy skladu potravin a kuchyné, hrubé pripravny zeleniny, prilehlych prostor (vstupni
mistnost), zodpovida pomocna kuchaika

pracovnice Skolni kuchyné se pii nastupu na pracovisté v Satné zaméstnanci prevlecou do pracovniho
odévu a pracovnich bot, civilni odév odkladaji do skrinky k tomuto ticelu urcené, pracovni odévy jsou
skladovany oddélené od civilniho Satstva, pouzity pracovni odév se odklada namisto tomu urcené

dezinfekce se provadi dle sanitacniho radu a na pokyn KHS
deratizaci na zarizeni provadi pouze osoby, které jsou k tomu zptisobilé podle zvlastnich predpist

za dodrZovani sanitacniho radu zodpovida vedouci Skolni jidelny



Vedouci skolni osobni ochranny pracovni odév 24 nadmérné znedisténi
jidelny pracovni obuv s protiskluzovou podrazkou 24 uklouznuti
Kucharka, osobni ochranny pracovni odév 12 nadmérné znecisténi
pomocna kucharka |pracovni zastéra 12 nadmérné znecisténi
ksilt (Cepice, lodicka) 12 hygienické divody
pracovni obuv s protiskluzovou podrazkou 12 uklouznuti
ochranné rukavice pracovni pétiprsté PP ponofteni, postiikani
uklouznuti

dodrZovat stanovené pracovni postupy a pokyny pti vSech pracich, zejména pii praci na kuchyiiskych
strojich (robotech, krajecich apod.); nikdy se nesmi pracovat s noZzem k télu!

v kuchyni a ostatnich provoznich mistnostech udrzovat stale bezvadny poradek, naradi, zejména pouzité
noze, ukladat vZdy na urcené misto, cesty a prichody udrzovat stale volné

pfi noSeni nadob s horkym obsahem je nutno pouzivat ochranné rukavice - chiiapky

pridavné strojky v kuchyni u kuchyiiskych robotl nasazovat jen pii vypnutém motoru, do masového
strojku vtlacovat maso jen dievénou palickou - tlacitkem, u narezovych stroji pouzivat pti obsluze
prislusného nacini, zkouSky tésta, popripadé jinych surovin pripravovanych robotem, délat
jen po zastaveni stroje

nepohazovat pomiicky na vareni (noze, vidlicky, nabéracky) po stole, dbat na to, aby podlahy byly
do sucha vytreny, bez zbytkd jidel a odpadki

hrnce nenapliovat tekutinami az po okraj, aby byla s nimi lepsi manipulace, davat pozor pri snimani
poklicek u hrnct s horkymi pokrmy

v prostorach kuchyné a umyvarny dbat na nejvyssi opatrnost pri chizi, zvlasté pri prenaseni velkych
nadob s horkymi jidly

pri praci v kuchyni vzdy nosit predepsany ochranny odév a obuv, pouzivat ostatni predepsané osobni
ochranné pomiicky

zavady na strojich a elektrické instalaci neopravovat nikdy sam, ale zaridit jejich opravu odbornou firmou
pti vzniku drazu vlastniho nebo spolupracovnika ihned ohlasit vedoucimu

pti pouzivani stroji dodrZovat navod k obsluze a bezpec¢nostni pravidla

za jakost a nezavadnost potravin je odpovédna vedouci Skolni kuchyné

chléb, a ostatni pozivatiny uchovavat v urcenych cistych prostorach, umisténych minimalné 50 cm
od zemé, od stén oddélené

pravidelné kontrolovat konzervy

sekané nebo mleté maso ptipravovat ne diiv nez 3 hodiny pred tepelnym zpracovanim, takové maso
se nesmi prechovavat pies noc syrové



do mistnosti, kde jsou pozivatiny nebo hotové pokrmy, je zakdzano vstupovat osobam nezaméstnanym,
v mistnostech kde jsou pozivatiny, je zakdzano kourit, o téchto zakazech musi byt na viditelném misté
napisy

pri manipulaci s pozivatinami, zejména s hotovymi pokrmy, se jich pracovnice nesméji dotykat rukama,
pokud to neni podle povahy véci nezbytné, musi se vZdy pouZivat vhodné nacini a pocinat si s izkostlivou
Cistotou

je prisné zakazano klast bilé nadobi nebo meélké cerné nadobi naplnéné pokrmem nebo umyté na podlahu
a ponechat je v nec¢istém nebo prasném prostiedi nezakryté

pri myti nadobi a pribort musi byt vzdy zajiSténo dostatetné mnozstvi Cisté horké pitné vody, nadobi
omyvat v myc¢ce na nadobi, ve zvoleném programu

pii obsluze a pouZzivani plynovych sporakd, pecicich trub apod. je nutno dbat, aby nedoslo ke zhasnuti
nékterého horaku a tim unikani nespaleného plynu, ktery by mohl zptlisobit vybuch, zejména pti odchodu
z kuchyné je tieba se presvédcit, zda je privod plynu uzavien, kazdé zjisténi unikajictho plynu hlasit
vedoucimu, aby mohla byt u¢inéna naprava

je-li v mistnosti citit plyn, nesmi se provadét Zddna manipulace s jakymkoliv zatrizenim (vypinadi,
zvonkem apod.) ani s otevienym ohném, v takovém pripadé musi byt privod plynu uzavien a otevieny
vSechna okna a dvete

pri obsluze elektrickych spotiebic, stroji, zafizeni se mohou na nich provadét jen ty ukony, které obvykla
prace vyZzaduje (vypinani, zapinani, spusténi apod.) a brat do rukou jen ty €asti, které jsou k tomu urceny
(rukojeti, packy apod.), dotykati se jinych ¢asti spotiebici a stroji se smi jen tehdy, je-li to pti obsluze
nutné a je s tim také pri konstrukci zarizeni pocitano a je-li to pri obsluze zarizeni zabezpeceno proti
nebezpecnému dotyku

dotykati se vadnych spoti‘ebi¢li nebo nedostatecné chranénych privodi ke spotiebiclim, strojim apod.
je zakazano, nebot je vZdy spojeno s nebezpec¢im Urazu, na c¢asti elektrické instalace, na vypinace, trubky
a kabely se nesmi vésSet zadné predmeéty nebo casti odévu

vV owv

nastane-li v zatizeni nebo pfivodni Siiife porucha nebo se zjisti na zarizeni zavada, ktera by mohla
pri obvyklém pouZzivani zpiisobit Graz nebo $kodu na zatizeni, musi se o tom ihned uvédomit vedouci,
vadna zarizeni musi byt vytazena z provozu a oznacena napadné vhodnou vystrahou o zdkazu pouzivani

pomticek slouzicich k Gklidu a ¢iSténi podlah (kbeliky, kartace, kostata, hadry apod.)

smi byt pouzito jen k tém ucellim a je treba je uchovavat na zvlast vyhrazeném misté, téchto pomitcek
se nesmi pouzivat k ¢isténi kuchynského nadobi, stolid apod.

vSechny mistnosti spolecného stravovani, obzvlasté kuchyn a jidelna, musi byt dostatecné vétrany

v kuchyni, jidelné a ve skladistich pozivatin nesméji byt uschovavany obc¢anské Saty

a obuv a nesméji se tam susit pracovni odévy, pracovni obuv a jiné predméty

okna a vétraci otvory musi byt opatireny sitémi proti vnikani hmyzu a ptactva do pracovnich mistnosti
difezy k myti nddobi musi byt stale udrzovany v Cistoté, je zakdzano v nich prat pradlo

zachody musi byt udrzovany v Cistoté, peclivé!, na zachodech musi byt vésak, dostate¢na zasoba
toaletniho papiru a kovové uzaviratelné nadoby na odkladani vlozek



Zakladni $Skola a Materska Skola StiiteZ, okres Frydek-Mistek, prispévkova organizace
739 59 Stritez 108

28 a M3 Stiitez
Lékarnicka

v

- je umisténa v Satné zaméstnancil, jeji obsah je pribézné doplhovan a Kontrolovan minimalné
1 x ro¢né
Cistici prostredky
- jsou uloZeny v mistnosti k tomu slouZici, opatiené klicem

- (istici prostiredky jsou v origindlnich obalech, opatfené bezpec¢nostnimi listy

Platnost dokumentu
uc¢innost dokumentu od: 01.09.2023
datum: 28.08.2023

Zpracovala Anna Kacifova, vedouci SJ
Schvalila Mgr. Dagmar Machalkov3, reditelka Skoly

Zaméstnanci byli s Provoznim rddem kuchyné, vyvarovny sezndmeni dne 30. 8. 2023 (viz zaznam Sezndmeni
s dokumentaci Skolniho roku 2023/2024)

Provozni rad Skolni kuchyné, vyvaiovny ucinnost od 1. 9. 2023




