VNITRNI RAD SD
C.j.25/136/2018/03

Platnost od 1. 9. 2018

A Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy3sim odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni

druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

B Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., 0 zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani
mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim
Skolniho vyuéovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyuéovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpeéeni zdjmové &innosti, odpoéinku a rekreace 74k, ¢asteéné
také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena ptrednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly.
Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Géastnit i Z&ci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina muZe vykonavat c¢innost
pro ucastniky nebo téastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

C Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupct
ve Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky

fadné dochazet do Skolni druziny,
dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,



plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy
a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
bez zbyte¢ného odkladu.
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Zak se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym Zakéim 3koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnika.

Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a oblecen, sohledem na planované &innosti.
Udrzuje prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poSkozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak®; zakéim jsou zakazany vechny é&innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani
navykovych a zdravi $kodlivych latek).

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,
na vzdélani a na svobodu myslent, projevu, shromazdovani, naboZenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a cinnosti
v druziné.
Zaci se zdravotnim postizenim nebo zdravotnim znevyhodnénim maji pravo
na individualni pééi vramci dochazky do Skolni druziny dle doporuceni skolského
poradenského zafizeni. Maji pravo na kompenzaéni pomticky.

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich
nebo jinych zavaznych skutecnostech Zaka, které by mohly mit vliv na prubéh
vzdélavani,

oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka
a zmény v téchto udajich.

Pedagogi¢ti pracovnici maji povinnost zachovavat mléenlivost a chranit
pred zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu Zakd a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zarizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz prisli do styku.



Pravo zakl a zadkonnych zastupcl zaku na pfistup k osobnim tdajliim, na opravu
a vymaz osobnich Udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajd
se fidi smérnici reditele Skoly Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji s platnosti
od 25. 5. 2018.

Zpracovani osobnich ddaji 2&ki za Gdéelem propagace 3koly (webové stranky,
propagaéni materialy, fotografie) je mozné pouze na zadkladé souhlasu zakonnych
zastupcl zaka se zpracovanim osobnich tdaju Zaka.

Z4ci maji béhem vyuéovani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zaznamovou
techniku, kterd slouZi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznami. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zdznami osob (uéditel, 24k) bez jejich svoleni je v rozporu
s ob&anskym zadkonikem (§ 84 a § 85). Obéansky zakonik stanovi zakaz
neopravnéného vyobrazeni ¢lovéka, na jehoz zakladé je dotyény zpétné
identifikovatelny. Zaroven zakazuje neopravnéné Siteni podobizny. NaruSovani
vyudovaciho procesu mobilnim telefonem (pfipadné jinou technikou) bude
hodnoceno jako ptestupek proti Vnitinimu fadu SD.

Vice informaci o zpracovani a ochrané osobnich dajti najdete na webu 3koly (O 3kole
- zpracovani osobnich tidajt) https://www.zsstritez.cz/o-skole/zpracovani-osobnich-

udaju

D Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Reditel stanovi ve vnitfnim tadu pro jednotlivé formy zijmového vzdélavani

podle & 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence ucastniku
takto:
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PfihlaSovani a odhlaSovani Zakl, stejné jako predavani informaci zakonnym
zastupctim, zajistuje vychovatelka.

O pfrijeti ucastnika k cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové Cinnosti, taborové ¢innosti a dalSi podobné Cinnosti spojené s pobytem
mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky
k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové éinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl Géastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu tGéastnika z druZiny.
Uplata za zajmové vzdélavani je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach
- za obdobi zafi az prosinec a leden az €erven. VySe Uplaty je stanovena predem
na cely 3kolni rok (viz aktualni Smérnice Stanoveni vyse dplaty za zdjmové vzdélavani
ve skolni druZziné).


https://www.zsstritez.cz/o-skole/zpracovani-osobnich-udaju
https://www.zsstritez.cz/o-skole/zpracovani-osobnich-udaju

Pokud za zaka neni Uplata hrazena, muze feditel $koly rozhodnout o jeho vylouéeni
ze Skolni druZziny.

E Organizace ¢innosti ve Skolni druziné

e rannidruzina: 06.15-07.40 hod.
o odpoledni druzina: 11.40-16:00 hod.

Cinnost druZiny probiha vkmenovych tiiddch ZS (popis organizace provozu
v SD - viz provozni ¥ad ZS daného $kolniho roku).

PFi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdfive
podle mozZnosti informuje telefonicky zakonné zastupce Zaka nebo povérené osoby
uvedené na prihlace ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,

na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

na zakladé predchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,

pozada o pomoc Policii CR.

Jednotliva oddéleni SD se napliiuji nejvy$e do poétu 30 Géastnikd.

V jednom oddéleni muzZe byt nejvySe 5 Zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami
vyZadujicich podpiirna opatieni 2. - 5. stupné. Reditel $koly stanovi nejvy3si pocet
Gcastnikt na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané

¢innosti Ucastnikt, zejména s ohledem na jejich bezpecnost.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje fYeditel $koly na navrh
vychovatelky (vychovatelek) 3kolni druZiny.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuéovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacénich a zajmovych ¢innosti; umoZiiuje Zakim p¥ipravu
na vyuéovani.

F Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili
VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo pobyt v SD dovoleno
zdrzovat se v prostorach SD, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpisobilou



osobou. Vychovatelé skolni druZiny provedou prokazatelné pouéeni Zakl na zac¢atku
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi dané hodiné chybéli, provedou
o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za 7aky v dobé& dané rozvrhem é&innosti
druziny.

Vychovatelé Skolni druZiny jsou pfi zajmovém vzdélavani a béhem souvisejiciho
provozu SD povinni pfihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptredchazeni vzniku rizikového chovani,
poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi
pri praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteénostech nad¥izeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

Vychovatelé sleduji zdravotni stav zakd a v ptipadé nahlého onemocnéni Zaka
informuji bez zbyte¢nych pratahti zakonné zastupce postizeného zaka. Nemocny
Zzak muze byt odeslan k lékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo kterym se o ném dovédél prvni.

Kazdy ze zaméstnanct $koly ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého,
ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit
nad nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit tuto skutecnost
nadfizenym vedoucim zaméstnanctim.

Pozemek $kolni zahrady véetné hernich prvkd a dalSiho vybaveni slouZi potfebam
vychovy a vzdélavani déti a zakt zS, MS a SD. Z dtivodu bezpeénosti a ochrany zdravi
a majetku neni uréen pro vetejné vyuzivani. Skola nezodpovida za pfipadnou Gjmu
na zdravi zpisobenou porusenim téchto pravidel.

V ostatnich otazkach bezpeénosti a ochrany zdravi se $kola fidi Smérnici HAVARIJNI
PLAN PRO ZDOLAVANI MIMORADNYCH UDALOSTI a Smérnici pro poskytovéni prvni
pomoci a Smérnici TRAUMATOLOGICKY PLAN. Skola metodicky vychazi
z Metodického pokynu MSMT k zajiténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, 4k
a studentt ve Skoldch a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi,
mladeZe a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

G Podminky zachazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany Zzaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢&i osob
je vyzadovana uhrada od zdkonnych zastupcll Zaka, ktery poSkozeni zpusobil.



Pti zavaznéjsi Skodé nebo nemozZnosti vyresit nahradu Skody se zakonnymi zastupci
je vznik 8kody hlasen Policii CR, p¥ipadné orgéntim socialni péée.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci.

Do Skolni druZiny Zaci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani, cenné véci
do druZiny nenosi. Za hodinky, Sperky, mobilni telefony, tablety a podobné cennosti
jsou zodpovédni samotni Zaci, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodi a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich tischovu. V dobé provozu
SD musi byt mobilni telefon vypnuty, jejich poZivani je moZné pouze v pfipadé
nutného kontaktu se zakonnymi zastupci se svolenim a dohledem vychovatelky.

H Pravidla pro ukonéeni zajmového vzdélavani ve Skolni druziné

Pokud Zak narusSuje soustavné vnitini fad a cCinnost Skolni druZiny, muze
byt rozhodnutim feditele z druZiny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni
7aka ze SD, pokud tento 74k soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil
kazenn a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodb.

Odhlaseni z dochazky do skolni druziny je mozné pouze na zakladé pisemné Zadosti
zakonného zastupce Zaka.

V druZiné se vede tato dokumentace:
pisemné pfihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
Ucéastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu téastnika z druZiny,

tridni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

celoroéni plan éinnosti,

roéni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly,
vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu Urazl a zdznamy o Urazech déti, Zaka a studentd,

Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani ,,Kamaradi s ismévem®.



Podle & 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni zverejiuje feditel sSkoly
tento fad nasledujicim zplsobem: vyvéSenim v prostorach Skoly, na webu skoly,
ve tridach.

Zaméstnanci Skoly byli s timto fddem seznameni na provozni poradé dne 29. 8. 2018.

Zaci $koly jsou s timto fadem seznadmeni vychovateli vzdy na zaéatku $kolniho roku,
seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

Zakonni zastupci 7akd jsou informovani o vydani Vnitiniho fadu SD informaci,
Ze fad je k nahlédnuti na nasténce pred Satnou ZS, na chodbé v 1. patie ZS a na webu
Skoly na adrese www.zsstritez.cz.

Vnitini fad SD nabyva uéinnosti 1. 9. 2018.

Stritez 27. 8. 2018

Mgr. Dagmar Machalkova, feditelka Skoly


http://www.zsstritez/

Dodatek ¢. 1

ke
SKOLNIMU RADU zS, SKOLNIMU RADU MS a VNITRNIMU RADU SD

C.j.25/137/2018
Platnost od 1. 9. 2018

Z divodu rekonstrukce 3koly, kterou provadi stavebni firma STAVORENOL s. r. o. (dale
jen stavebni firma), budou po dobu nezbytnou aZ do odvolani pfijata bezpeénostni
opatfeni k zajisténi ochrany déti, zakl, zaméstnancii a ostatnich osob vyskytujicich
se v budové skoly a jejim okoli:

V prubéhu skolniho roku budou ve Skolni budové probihat stavebni prace.

V okoli Skoly je instalovano leSeni, které je ohrazeno plotem.
Prostfedni vchod (vedlejsi vehod ZS) bude slouZit pouze potfebam stavebni firmy.

Zaci a zaméstnanci zakladni $koly budou do odvoléni pouzivat pouze hlavni vchod.

V budové Skoly budou uzamceny vstupy vedouci k prostfednimu schodisti,
které bude slouZzit pouze potiebam stavebni firmy.

Stritez 27. 8. 2018
Mgr. Dagmar Machalkova, reditelka Skoly

Ukonceni stavebnich pracidne ..............

Ukonéeni platnosti dodatkudne ............

Stritezdne .......... Mgr. Dagmar Machalkova, feditelka Skoly



S vnitinim fadem SD seznamili a 0 BOZ 2017/2018 proskolili dne vychovatelé SD:

1. oddéleni, vychovatelka

2. oddéleni, vychovatel




