VNITRNi RAD SD
C.j.z5/0159/2019/03

Platnost od 1. 9. 2019

A Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

B Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, vplatném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani
mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho
vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliuji od $kolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim SD
je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace 7akul, ¢astecné také dohledu nad
zaky.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro 7aky prvniho stupné zakladni koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou Uéastnit | Zaci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochdzce do druZiny. DruZina muZe vykonavat Ccinnost
pro ucastniky nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

C Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupct
ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s pedagogickymi pracovniky

radné dochazet do skolni druziny,



dodrZovat vnitfni fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitfnim radem,

kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbytecného odkladu.

Zak se ve ¥kolni druzind chova sluiné k dospélym i jinym Zakdm $koly, dbd pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnika.

Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti. Udriuje
prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzdkl; 7akdm jsou zakdzany viechny &innosti,

které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napoj, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi,

na odpocinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek,

byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

Zaci se zdravotnim postizenim nebo zdravotnim znevyhodnénim maji pravo na individuaini
péci vramci dochazky do skolni druziny dle doporuceni Skolského poradenského zafizeni.
Maji pravo na kompenzacni pomucky.

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech zéka, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka
a zmény v téchto udajich.

Pedagogicti pracovnici maji  povinnost zachovdvat mlcenlivost a chranit
pfed zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu zakl a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
pfisli do styku.



Pravo Zakd a zdkonnych zastupch Zak( na pfistup k osobnim uUdajim, na opravu
a vymaz osobnich udaji a prdvo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaji
se Fidi smérnici feditele Skoly Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji s platnosti
od 25. 5. 2018.

Zpracovani osobnich udaji zaka za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je moiné pouze na zdkladé souhlasu zdkonnych zdstupcu Zdka
se zpracovanim osobnich udaja Zaka.

Zaci maji béhem vyucovani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zdznamovou
techniku, kterd slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznam(. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zaznam( osob (ucitel, Zak) bez jejich svoleni je v rozporu
s ob¢anskym zakonikem (§ 84 a § 85). Obcansky zakonik stanovi zakaz neopravnéného
vyobrazeni ¢lovéka, na jehoz zdkladé je dotycny zpétné identifikovatelny. Zaroven
zakazuje neopravnéné Sifeni podobizny. NaruSovani vyucovaciho procesu mobilnim
telefonem (pfipadné jinou technikou) bude hodnoceno jako prestupek proti Vnitfnimu
Fadu SD.

Vice informaci o zpracovani a ochrané osobnich udajli najdete na webu Skoly (O skole
— zpracovani osobnich (dajd) https://www.zsstritez.cz/o-skole/zpracovani-osobnich-
udaju

Ve v

D Provoz a vnitrni rezim Skolni druziny

Reditel stanovi ve vnitfnim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani
podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikd takto:

s

PrihlaSovani a odhlasovani zaku, stejné jako preddvani informaci zdkonnym zastupclim,
zajistuje vychovatelka.

O pfrijeti ucastnika k cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zadjmové cinnosti, taborové cCinnosti a dalSi podobné cinnosti spojené s pobytem
mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné pfrihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové cCinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zdastupcl
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.

Uplata za zajmové vzdélavani je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach
— za obdobi zafi az prosinec a leden az cerven. VySe Uplaty je stanovena predem
na cely skolni rok (viz aktualni Smérnice Stanoveni vyse uplaty za zdjmové vzdéldvani

ve skolni druZiné).


https://www.zsstritez.cz/o-skole/zpracovani-osobnich-udaju
https://www.zsstritez.cz/o-skole/zpracovani-osobnich-udaju

Pokud za Zaka neni Uplata hrazena, mlze feditel Skoly rozhodnout o jeho vylouceni
ze Skolni druziny.

E Organizace Cinnosti ve Skolni druziné

e rannidruzina: 06.15—-07.40 hod.
¢ odpolednidruzina: 11.40-16:00 hod.

Cinnost druziny probihd vkmenovych t¥iddich ZS (popis organizace provozu
v SD — viz provozni fad ZS daného $kolniho roku).

Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby zdkonnymi zastupci vychovatelka nejdfive
podle mozZnosti informuje telefonicky zdkonné zastupce Zaka nebo povérené osoby
uvedené na ptihlaice ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,

na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,

na zdkladé predchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uUradu,
pozadd o pomoc Policii CR.

Jednotliva oddéleni SD se naplfiuji nejvyse do poctu 30 Gcastnika.

Vjednom oddéleni muUZe byt nejvyse 5 Zakd se specidlnimi vzdélavacimi potrebami
vyZzadujicich podpdrnd opatfeni 2. — 5. stupné. Reditel $koly stanovi nejvy3si pocet

ucastnikd na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti
Ucastnikd, zejména s ohledem na jejich bezpecnost.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje Feditel $koly na navrh
vychovatelky (vychovatelek) Skolni druZiny.

Druzina realizuje vychovné vzdéldvaci cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocdinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje Zakim pfipravu
na vyucovani.

F Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi

a majetek sv(j ani jinych osob. Zakdim neni v dob& mimo pobyt v SD dovoleno zdriovat
se v prostorach SD, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zpGsobilou osobou.



Vychovatelé skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zakd na zacatku Skolniho roku
a dodate¢né pouceni Zzaka, ktefi prfi dané hodiné chybéli, provedou
o0 tom pisemny zadznam. Skola odpovidd za 74ky v dobé dané rozvrhem €&innosti druziny.

Vychovatelé Skolni druZiny jsou pfi zajmovém vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
SD povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvafet podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat
jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostateéné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody.

Vychovatelé sleduji zdravotni stav zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuiji
bez zbytecnych prGtahd zdkonné zastupce postizeného Zzdka. Nemocny
zak muze byt odeslan k Iékarskému vysetreni ¢i osettfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Osetfeni a vyplnéni zdznam{ zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo kterym se o ném dovédél prvni.

Kazdy ze zaméstnancl Skoly ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého,
ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad
nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené ozndmit tuto skutecnost nadfizenym
vedoucim zaméstnancim.

Pozemek Skolni zahrady vcéetné hernich prvkd a dalSiho vybaveni slouZi potfebam
vychovy a vzdélavani déti a 7akd ZS, MS a SD. Z ddvodu bezpeénosti a ochrany zdravi
a majetku neni uréen pro vefejné vyuiivani. Skola nezodpovidd za pfipadnou Ujmu
na zdravi zplsobenou porusenim téchto pravidel.

V ostatnich otazkach bezpeénosti a ochrany zdravi se $kola fidi Smérnici HAVARINI PLAN
PRO ZDOLAVANI MIMORADNYCH UDALOSTI a Smérnici pro poskytovani prvni pomoci
a Smérnici TRAUMATOLOGICKY PLAN. Skola metodicky vychazi z Metodického pokynu
MSMT k zaji$téni bezpelnosti a ochrany zdravi déti, 7akd a studentd ve $kolach
a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem 3Skolstvi, mladeze a télovychovy
ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

Podminky zachdazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany zaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny &i osob
je vyzadovdna uUhrada od zakonnych =zdastupcl Zaka, ktery poskozeni zpuUsobil.



PFfi zavainéjsi Skodé nebo nemoZnosti vyresit nahradu Skody se zdkonnymi zastupci
je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.

Do Skolni druZiny Zaci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani, cenné véci
do druZiny nenosi. Za hodinky, Sperky, mobilni telefony, tablety a podobné cennosti
jsou zodpovédni samotni Zaci, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodu
a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich Uschovu. V dobé& provozu SD musi
byt mobilni telefon vypnuty, jejich poZivani je mozné pouze v pfipadé nutného kontaktu
se zakonnymi zastupci se svolenim a dohledem vychovatelky.

H Pravidla pro ukoncéeni zajmového vzdélavani ve skolni druziné

Pokud Zak naruSuje soustavné wvnitini fad a cinnost Skolni druziny, mize
byt rozhodnutim Feditele z druZiny vylouc¢en. Reditel mdze rozhodnout o vylouceni 7dka
ze SD, pokud tento 74k soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen
a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SD nebo z jinych zvlasté zavaznych ddvody.

Odhlaseni z dochazky do Skolni druZiny je moiné pouze na zdakladé pisemné Zadosti
zakonného zastupce Zaka.

V druziné se vede tato dokumentace:
pisemné prihlasky déti; jejich soucddsti je pisemné sdéleni zdkonnych zdstupcl ucastnika
o rozsahu dochdazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny,

tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

celoro€ni plan ¢innosti,

rocni hodnoceni prace skolni druzZiny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,
vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu Urazl a zaznamy o Urazech déti, Zakl a student,

Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani ,Kamaradi s Gsmévem®.



Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni zverejiuje feditel Skoly
tento fad nasledujicim zplsobem: vyvéSenim v prostorach Skoly, na webu skoly,
ve tfidach.

Zaméstnanci Skoly byli s timto fadem sezndmeni na pedagogické radé a provozni poradé
dne 29. 8. 2019.

Zaci $koly jsou s timto Fadem sezndmeni vychovateli vidy na za¢atku $kolniho roku,
seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

Zakonni zastupci 7akd jsou informovani o vydani Vnitfniho fadu SD informaci,
e tad je k nahlédnuti na nésténce pred $atnou ZS, na chodbé v 1. patie ZS a na webu
Skoly na adrese www.zsstritez.cz.

Vnitini ¥ad SD nabyva Géinnosti 1. 9. 20109.

Stfitez 29. 8. 2019

Mgr. Dagmar Machalkova, feditelka Skoly


http://www.zsstritez/

S vnitinim fadem SD seznamili a 0 BOZ 2019/2020 proskolili dne vychovatelé SD:

1. oddéleni, vychovatelka

2. oddéleni, vychovatelka




