VNITRNI RAD SD
C.j.25/268/2022/03

Uéinnost od 1. 9. 2022

A Obecna ustanoveni

v

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny.

B Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢&innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, vplatném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani
mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho
vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliuji od $kolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim SD
je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zakl, ¢astecné také dohledu nad
zaky.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro 7aky prvniho stupné zakladni koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina muZe vykonavat Ccinnost
pro Ucastniky nebo uc&astniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

C Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupct
ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl
s pedagogickymi pracovniky

radné dochazet do skolni druziny,



dodrZovat vnitfni fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitfnim radem,

kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbytecného odkladu.

Zak se ve ¥kolni druzind chova sluiné k dospélym i jinym Zakdm $koly, dbd pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnika.

Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti. Udriuje
prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzdkl; 7akdm jsou zakdzany viechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napoj, zneuzivani
navykovych a zdravi $kodlivych latek). Zakim je zakdzano do $koly vnaset a ve 3kole
uZivat ndvykové latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci
napodobuji.

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi,

na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné.

Zaci se zdravotnim postizenim nebo zdravotnim znevyhodn&nim maji pravo na individualni
péci vramci dochazky do skolni druziny dle doporuceni Skolského poradenského zatizeni.
Maji pravo na kompenzacni pomucky.

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavainych skute¢nostech zaka, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka
a zmény v téchto udajich.

Pro sjednoceni komunikace je zaveden jednotny systém ozndmeni, souhlasli, vzkazu
a zasilani dalSich dokumentl vyzadujicich potvrzeni od zdkonnych zastupc(, a to vyhradné
prostiednictvim IS Edookit. Zakonny zastupce je povinen pravidelné kontrolovat IS Edookit
a u vyzadovanych zprav potvrdit precteni (nahrazuje podpis).



Pedagogicti pracovnici maji  povinnost zachovdvat milcenlivost a chranit
pred zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu zakl a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
prisli do styku.

Pravo Zakd a zdkonnych zastupcl Zzak( na pfistup k osobnim udajim, na opravu
a vymaz osobnich Udaji a prdvo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaji
se Fidi smérnici feditele Skoly Smérnice pro nakldddni s osobnimi udaji s ucinnosti
od 25. 5. 2018.

Zpracovani osobnich udaji zakd za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je moiné pouze na zdkladé souhlasu zakonnych zastupcl Zaka
se zpracovanim osobnich udaja Zaka.

Zaci maji bé&hem vyucovani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zdznamovou
techniku, kterd slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznamu. Potizovani
zvukovych a obrazovych zaznam( osob (udlitel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu
s ob¢anskym zakonikem (§ 84 a § 85). Obcansky zdkonik stanovi zdkaz neoprdvnéného
vyobrazeni ¢lovéka, na jehoz zadkladé je dotycny zpétné identifikovatelny. Zaroven
zakazuje neopravnéné Sifeni podobizny. NarusSovani vyucovaciho procesu mobilnim
telefonem (pfipadné jinou technikou) bude hodnoceno jako prestupek proti Vnitfnimu
Fadu SD.

Vice informaci o zpracovani a ochrané osobnich udajli najdete na webu Skoly (O skole
— zpracovani osobnich (dajd) https://www.zsstritez.cz/o-skole/zpracovani-osobnich-
udaju

Ve v

D Provoz a vnitrni rezim Skolni druziny

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani
podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikd takto:

PrihlaSovani a odhlasovani zaku, stejné jako preddvani informaci zdkonnym zastupclim,
zajistuje vychovatelka.

O prijeti ucastnika k cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové cinnosti, taborové cinnosti a dalSi podobné cinnosti spojené s pobytem
mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové cCinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zdastupcl
Ucastnika o rozsahu dochazky, zpisobu odchodu ucastnika z druziny a seznam
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povéienych osob k prevzeti. Jakoukoliv zménu je nutno predem pisemné formou
ozndmeni v Edookitu nahlasit. Nep¥itomnost ?3aka vSD omluvi zdkonny zastupce
v informaénim systému Edookit jako avizo. lhned po ndvratu Zaka do Skoly je nutno
potvrdit omluvu se struénym zdlvodnénim neptitomnosti v informacnim systému
Edookit jako omluvenku.

Uplata za zajmové vzdélavani je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach
— za obdobi zafi az prosinec a leden aZ cerven. VySe uplaty je stanovena predem
na cely Skolni rok (viz aktualni Smérnice Stanoveni vyse uplaty za zdjmové vzdéldvani

ve Skolni druZiné).

Pokud za Zdka neni Uplata hrazena, muze feditel Skoly rozhodnout o jeho vylouceni
ze Skolni druziny.

Vyse Uplaty pro zdjmové vzdélavani je uplata pro zajmové vzdélavani od 1. 9. 2022
stanovena na 150,-/mésic (50,-/mésic pouze ranni druZina).

Provoz skolni druzZiny lze ze zdvainych divod( a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi ne? stanoveném v odstavci 2 SMERNICE pro stanoveni
vyse Uplaty za zdjmové vzdéldvdni ¢. j. Z5/190/2022/02 ucinné od 1. 9. 2022. Za zévainé
dlvody se povaZuji organizacni Ci technické pficiny, které znemoZznuji radné poskytovani
predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditelka
Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
provozu rozhodne. Provoz SD mdie byt pferusen rovné? v pfipadé nafizeni karantény
nebo mimoradnymi opatfenimi KHS nebo opatfenimi MZd.

Ochrana zdravi:

. Nikdo s pfiznaky infekce dychacich cest, které by mohly odpovidat ptiznaklim COVID-19,

nesmi do skoly vstoupit.

Pokud se projevi pfiznaky infekéniho onemocnéni (zvySend teplota, horecka, kasel,
ryma, dusnost, bolest v krku, hlavy, bolesti svali a kloubU, prijem, ztrata chuti a cichu)
v prlbéhu dne, bude Zak izolovdn od ostatnich spoluzak(. Zakonni zastupci budou
o této skutecnosti neprodlené informovani spolu s Zadosti o okamzité vyzvednuti zaka
a upozornénim, Ze maji o zdravotnim stavu informovat osetfujiciho |ékare.

Zakovi s pretrvavajicimi ptiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem
chronického onemocnéni, véetné alergického onemocnéni, je umozinén vstup pouze
v pfipadé, dolozi-li zakonny zastupce tuto skuteénost lIékarskym potvrzenim.

Zakonnym zastupcim zakl a dalSim cizim osobam bude dovoleno vchazet do budovy
Skoly jen v nezbytnych pfipadech (doporucujeme predem dohodnout s vedenim skoly).



E Organizace Cinnosti ve Skolni druziné

e rannidruzina: 06.15-07.42 hod.
¢ odpolednidruzina: 11.40-16:55 hod.

Cinnost druziny probihd vkmenovych tfidich ZS (popis organizace provozu
v SD - viz provozni fad ZS daného $kolniho roku).

Pfi nevyzvednuti Zadka do stanovené doby zdkonnymi zastupci vychovatelka nejdfive
podle moZnosti informuje telefonicky zdkonné zastupce Zaka nebo povérené osoby
uvedené na pfihlaice ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,

na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,

na zakladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,
pozadd o pomoc Policii CR.

Jednotliva oddéleni SD se naplfiuji nejvyse do poctu 30 Géastnikd.

Vjednom oddéleni muUZe byt nejvySe 5 Zakd se specidlnimi vzdélavacimi potrebami
vyZzadujicich podpirna opatfeni 2. — 5. stupné. Reditel $koly stanovi nejvy$$i pocet
ucastnikd na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané ¢innosti

Ucastnikd, zejména s ohledem na jejich bezpecnost.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na ndvrh
vychovatelky (vychovatelek) skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdéldvaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpodinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje zakim pripravu
na vyucovani.

F Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sv(j ani jinych osob. Zakdim neni v dob& mimo pobyt v SD dovoleno zdriovat
se v prostorach SD, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpGsobilou osobou.
Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakd na zacatku skolniho roku
a dodatecné pouceni Zaka, ktefi prfi dané hodiné chybéli, provedou
o0 tom pisemny zadznam. Skola odpovidd za 74ky v dobé dané rozvrhem €&innosti druziny.



Vychovatelé Skolni druZiny jsou pfi zajmovém vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
SD povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvafet podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat
jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.

Vychovatelé sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuiji
bez zbytecnych pritahd zdkonné zastupce postizeného Zdka. Nemocny
zak muze byt odeslan k Iékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Osetfeni a vyplnéni zaznam{ zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo kterym se o ném dovédél prvni.

Kazdy ze zaméstnanci Skoly ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého,
ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad
nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené ozndmit tuto skutecnost nadfizenym
vedoucim zaméstnancim.

Nikdo s priznaky infekce dychacich cest, které by mohly odpovidat pfiznakim
nebezpecnych infekénich onemocnéni (napf. COVID-19), nesmi do Skoly vstoupit.

Zakovi s pretrvavajicimi pfiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem
chronického onemocnéni, véetné alergického onemocnéni, je umoZnén vstup pouze
v pfipadé, dolozi-li zakonny zastupce tuto skutecnost |ékafskym potvrzenim.

Zakonnym zastupcim zak( a dalSim cizim osobam bude dovoleno vchazet
do budovy Skoly jen v nezbytnych pfipadech (doporucujeme predem dohodnout
s vedenim Skoly).

Pozemek Skolni zahrady vcéetné hernich prvkd a dalSiho vybaveni slouzi potfebam
vychovy a vzdélavani déti a 7aka ZS, MS a SD. Z ddvodu bezpeénosti a ochrany zdravi
a majetku neni uréen pro vefejné vyuZivani. Skola nezodpovida za pfipadnou Ujmu
na zdravi zplisobenou porusenim téchto pravidel.

V ostatnich otdzkach bezpec&nosti a ochrany zdravi se $kola ¥idi Smérnici HAVARIINI PLAN
PRO ZDOLAVANI MIMORADNYCH UDALOSTI a Smérnici pro poskytovdni prvni pomoci
- TRAUMATOLOGICKY PLAN. Skola metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakd a studentd ve Skolach
a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem skolstvi, mladeze a télovychovy
ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.



Skolni druzina se Fidi hygienickymi pravidly a aktualnimi pokyny MZd a MSMT. Spravnym
nastavenim rezimu uklidu vSech mistnosti, ve kterych se Zaci pohybuji, pravidelnym
vétranim a opakovanymi vychovnymi opatfenimi zajisStuje sSkolni druZina prevenci
pfred ndkazou nebezpecnymi infekénimi onemocnénimi (napf. COVID-19) a ochranu
zdravi zakd.

G Podminky zachazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany Zaka

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druZziny ¢i osob
je vyzadovdna uhrada od zakonnych zastupcl Zdka, ktery poskozeni zpUsobil.
Pfi zadvainéjsi Skodé nebo nemozZnosti vyresit ndhradu Skody se zakonnymi zastupci
je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.

Do Skolni druZiny Zaci nosi pouze véci potfebné k zdjmovému vzdélavani, cenné véci
do druziny nenosi. Za hodinky, Sperky, mobilni telefony, tablety a podobné cennosti
jsou zodpovédni samotni Zaci, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlivodu
a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich tschovu. V dobé& provozu SD musi
byt mobilni telefon vypnuty, jejich pozZivani je mozné pouze v pfipadé nutného kontaktu
se zakonnymi zastupci se svolenim a dohledem vychovatelky.

V pripadé dopravy na kolech/kolobézkach do skoly i ze Skoly jsou Zaci povinni odloZit
kolo/kolobé&zku do stojanu pred budovou $koly a uzamknout jej/ji. Zaci maji zakazan
jakykoliv pohyb na kole/kolobéZce na pozemku skoly, vidy musi vést kolo/kolobézku
vedle sebe.

H Pravidla pro ukoncéeni zajmového vzdélavani ve skolni druziné

Pokud Zak naruSuje soustavné wvnitini fad a cinnost Skolni druZiny, mize
byt rozhodnutim Feditele z druZiny vylouéen. Reditel mdze rozhodnout o vylouéeni 74ka
ze SD, pokud tento 7ak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen
a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodo.

Odhlaseni z dochazky do skolni druZiny je moiné pouze na zdkladé pisemné Zadosti
zakonného zastupce zaka.

V druziné se vede tato dokumentace:
pisemné prihlasky déti; jejich soucddsti je pisemné sdéleni zdkonnych zdstupcl ucastnika
o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny,



tfidni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

celoro€ni plan ¢innosti,

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu Urazl a zaznamy o Urazech déti, Zak( a studentd,

Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani ,,Kamaradi s Usmévem®.

Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni zverejriuje feditel skoly
tento fad nasledujicim zplUsobem: vyvésenim v prostorach Skoly, na webu skoly,
ve ttidach.

Zaméstnanci Skoly byli s timto fadem sezndmeni na pedagogické radé a provozni poradé
dne 27. 8. 2021.

Zaci $koly jsou s timto Fadem seznameni vychovateli vidy na za¢atku $kolniho roku,
seznameni je zaznamendano v tfidnich knihach.

Zakonni zastupci 7akd jsou informovani o vydani Vnitfniho Fadu SD informaci v IS Edookit,
e ¥ad je k nahlédnuti na ndsténce pred $atnou ZS, na chodbé v 1. patie ZS a na webu
Skoly na adrese www.zsstritez.cz.

Vnitini ¥ad SD nabyva Géinnosti 1. 9. 2022.

Stritez 29. 8. 2022 Mgr. Dagmar  Jigtne podepsal ir

Dagmar Machélkova
Datum: 2022.08.29 15:03:36

Mgr. Dagmar Machalkova, Feditelka $koly Machalkova .G
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S vnit¥nim fadem SD seznamili a o BOZ 2022/2023 proskolili dne vychovatelé SD:

I. oddéleni, vychovatelka

Il. oddéleni, vychovatelka
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